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Généralités

Le DSI' de 'UH2C?, fournit un service de messagerie institutionnelle permettant aux
cadres administratifs et enseignants de collaborer en interne ou en externe via une

plateforme professionnelle et sécurisée.

Objet de la procédure

La procédure suivante permettra a tout utilisateur de la plateforme de messagerie de
I'UH2C de rediriger des mails spécifiques ou tous les mails vers une autre boite de son
choix. Cette procédure est non recommandée dans les best practice et elle est a utiliser
avec modération car la boite mail institutionnelle vise a échanger des informations

confidentielles qui ne doivent pas circuler hors 'UH2C.

Domaine d’application :

Champs d’application

Cette procédure est appliquée aux utilisateurs de la plateforme de messagerie de 'UH2C
qui ont déja activé leur compte via leur espace ENT3.

' Département du Systéme d’Information
? Université Hassan IT de Casablanca
3 Espace Numérique de Travail
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Détail des taches

Afin d’accéder a votre messagerie vous devez tout d’abord activer votre compte ENT via

le lien suivant (section personnel et enseignants):
http://ent.univh2c.ma/

Gérer vos codes dacces

Gérer votre compte

Etudiants, Enseignants & Personnel de I'UnivH2C: pour accéder aux services numeri
activer votre compte informatique.

Activer votre compte informatique personnel et ensét
Login (nom d'utilisateur) oubié personnel et enseignants \étudiants

Changer votre mot de passe personnel et enseignants éfudiants

Mot de passe oublié? personnel et enseignants ét

Ce lien vous permet aussi de changer votre mot de passe en cas d’oubli.

Etapel : Accéder a ma boite mail institutionnelle
Connectez-vous a 'ENT : http://ent.univh2c.ma/

E.N.T -l i)V pssplian

votre espace numerique de travail

Connectez-vous

Accéder a votre ENT

Connexion

Cliquez sur « Connectez-vous », une page de connexion s’ouvrira

U TR LAt 1ML SN Gt rasla
HIl

1oO AT | £o©sl UEOO OU X EEQHOIE.
UNIVERSITE HASSAN Il DE CASABLANCA

Central Authentication Service (CAS)

Pour des raisons d

Entrez votre identifiant et votre

mot de passe. Languages:

English  Spanid
Identifiant Slovenian  Catd

rachad.asri|

(m

SE CONNECTER effacer

Si vous n'avez pas encore de compte, ou si
vous avez oublié votre mot de passe, cliquer
sur le lien suivant

Si votre compte habituel ne marche pas,
penser a réinitialiser le password sur le lien
suivant

d personnel/
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Apres avoir entré votre login et mot de passe, une page d’accueil s’affichera:

L ) LA Gl el 5 ) T
U" P +0OALILH | 4ol LILOO OU X EE.QHOLES !oN.TJ' »J\':/J = LA"
l l P UNIVERSITE HASSAN 11 DE CASABLANCA votre espace numerique de travail

[£ Ajouter un onglet

@ MsginstituUnivh2c

E [ Recherche dans | annuaire

essagerie institutionnelle Univ] Choose an annuary [null |

This annuary present only people who accewsied i«

Login
Procédure pour configuration messagerie sur 'ENT. ]
C —
Procédure pour configuration Outlook. null
nul |
En cas de souci ou erreur, ou si vous ne trouvez pas votre compte de messagerie, priére de contacter Search
helpdeskUh2c@univh2c.ma

Cliquez sur « Messagerie institutionnelle Univh2c
Vous serez redirigé automatiquement a votre espace mail :

@ New mail £ Search mai and people
BOITEDE RECEPTION CONVERSATIONS BY DATE v
« Al Unread Tome Flagged

4 Favorites

Parker at Park Place Technologies

Boite deréception 7 HPE Nimble Support Coming Soon! 1401
Héments envoyés HPE Nimble Support Coming Soon +44 (0)208 885 9900 Hi Rachad, We're exci..
Brouillons VESTERDAY

Etape2 : Créer une regle

1. Cliquez sur la roue puis Options

Mail | Calendar People Tasks Rachad ASRI~ & 2

Refresh

Set automatic replies
Display settings
Manage apps

Offline settings
Change theme

Options
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Cliquez sur Organiser la messagerie

@= Outlook Web App

paramétres

téléphone
bloquer ou autoriser

applications

Un espace de gestion des regles apparaitra, ou vous pouvez créer autant de regles que
vous voulez :

(= Outlook Web App

options regles de la boite de réception réponses automatiques rapports de remise
i Choisissez le mode de traitement du courrier. Les régles seront appliquées dans I'ordre indiqué. Si vous souhaitez ajf
compte
- r T ~
organiser la -7 @ * v @
messagerie Activé | Régle
groupes FLSHM
. Mohat
boites aux lettres de
site Aawat
Nadia
parametres
Receiv
L L
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regles de la boite de réception réponses automzat

+- 7 @ v

Choisissez le mode de traitement du courrier. Les régles seront appliquéss ans Famis

/

Créer une régle pour les messages entrants...

Déplacer les messages d'un expéditeur vers un dossier...

Déplacer les messages contenant des mots spécifiques dans le sujet ver= un
Déplacer le message envoyé a un groupe vers un dossier...

Supprimer les messages contenant des mots spécifiques dans le sujet...

\I_A Bl

Déplacer un mail vers un dossier de votre boite que vous avez déja créé ou le supprimer
selon plusieurs criteres que vous pouvez définir au fur et a mesure de I'édition de votre

regle.

La regle peut étre, par la suite, modifiée, supprimée ou désactivée en décochant la case a

coché devant la regle en question

Etape3 : Créer une régle de redirection vers I’externe

regles de la boite de réception

Choisissez le mode de traitement du courrier. I

+- 7S @ ™ vV &

Activé | Régle

FLSHM




e e
+eB AU | 484 UE0E 80 X EELOROIE.

Rﬂ}’aﬂme d“. Marﬂ[‘ WTRIVERSETE HASRAN [LIE CASARLARTA w m
Ministére de I'Education nationale, . . i : 3, M3,
de la Formation Professionmelle, de I'ensei t l ] :-' s *’1;"‘;“’:11 S _f“u
Supéricur et de ln Recherche Scientifique ) N
Département de ' Enseignement Supérienr \.J"” %}“ pebad bl
et de la Recherche Scientifique
La Présidence Al I

Cliquez sur le signe +

+- 7 @ ™ V &

Créer une régle pour les messages entrants...

Déplacer les messages d'un expéditeur vers un dossier...

Déplacer les messages contenant des mots spécifiques dans le sujet ver

Déplacer le message envoyé a un groupe vers un dossier...
t

Supprimer les messages contenant des mots spécifiques dans le sujet...

1 o 2

Choisissez « Créer une regle pour les messages entrants »
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Une nouvelle fenétre s’affichera, vous invitant a personnaliser votre regle :

Nouvelle régle de boite de réception - Microsoft Edge = L =

& | https://mail.univh2c.ma/ecp/RulesEditor/NewInboxRule.aspx?reqld=1576250361412&pw

nouvelle régle de boite de réception

Entrez le
Appliquer cette régle... nom de la
Nom : régle

[ |

*Lorsque le message arrive et :

Sélectionner un élément v$

Sélectionnez le critére
Effectuer les opérations suivantes : d’ application (quand cette
Sélectionner un élément - ‘ régle va étre appliquée)
Sélectionnez
. )

Plus d'options... I a(’DtIOl”l qui sera

executee

enregistrer J ‘ annuler
Critere d’application :
*Lorsque le message arrive et :
Sélectionner un élément -

Sélectionner un élément

A été recu de...

A é&té envoyé a...

Il inclut ces mots dans l'objet...

Il inclut ces mots dans I'objet ou dans le corps...
Contient ces mots dans I'adresse de |'expéditeur...
Mon nom est dans la zone A ou Cc

[Appliquer a tous les messages]

10
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Effectuer les opérations suivantes :

Sélectionner un élément

Sélectionner un éléement

Rediriger le message vers...
Supprimer le message

Envoyer un message texte a...

Déplacer le message vers le dossier...

Marquer le message a l'aide d'une catégorie...

Si vous voulez que tous messages entrants soient redirigés vers votre boite personnelle?,

sélectionnez :

Dans la partie « Critére d’application » (Lorsque le message arrive et..)
[Appliquer a tous les messages]|

Dans la partie « Actions possibles » (Effectuer les opérations suivantes...)

- Rediriger le message vers...

- Une fenétre s’ouvre et vous invitera a insérer une adresse mail de votre choix dans la zone « A »:

Nouvelle régle de boite de réception - Microsoft Edge

& https:y//mail.univh2cma/ecp/RulesEditor/Newl

— O >

nboxRule.aspx?reqld=1576250361412&pwmcid=7&ReturnObjectTy

OK XX ANNULER

,O Rechercher des contacts

Tout Contacts Groupes

>> MES CONTACTS

dans cette vue.

Aucun élément a afficher

PAR PRENOM

Une fois votre adresse personnelle saisie au niveau de la zone entourée en rouge dans

I'image ci-dessus, cliquez sur « OK »

* Non recommandé, vaut mieux choisir des messages bien spécifiques en définissant des critéres restreints tels
depuis une adresse mail bien précise, ou ayant en objet des mots-clés bien définis...

11
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Une fenétre de récapitulatif s’affichera ;
Vérifiez les informations et cliquez sur « Enregistrer »

Nouvelle régle de boite de réception - Microsoft Edge ]

8 https://mail.univh2c.ma/ecp/RulesEditor/NewlinboxRule.aspx?reqld=15762503614128 pvwr

nouvelle regle de boite de réception

Appliquer cette régle...

Nom :

‘ Redirection

*Lorsque le message arrive et :

l [Appliquer a tous les messages] - ‘

Effectuer les opérations suivantes :
l Rediriger le message vers... - ‘ ‘adresseperso@gmail.com’

Plus d'options...

[ -
| annuier |

-

enregistrer

Tester la regle une fois cette procédure achevée.

Si vous rencontrez un probléme dans I'application de cette procédure, vous pouvez
demander de I'assistance a tout moment au support de 'UH2C a I'adresse suivante :
HelpdeskuhZ2c@univh2c.ma

--Fin du document--
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